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UU         UTENLANDS UTBETALING / REFUSJON AV UTLEGG
Universitetet i Tromsø

Fakturamottak

9037 Tromsø

Skjemaet brukes for utenlands utbetaling av tildelinger, refusjoner av utlegg og lignende der det ikke foreligger faktura. For utbetalinger til Norge, lønn eller honorar må eget skjema benyttes. For refusjoner må original kvittering vedlegges.  Små kvitteringer må i tillegg limes på A4 ark.  Det er ikke mulig å skanne små enkeltbilag.  Unngå bruk av stifter – de ødelegger skanner.
På grunn av skanning må skjemaet fylles ut maskinelt. 
Obligatoriske felt:

	Merk utbetalingen: (referanse maks 14 tegn som ikke har vært brukt tidligere for utbetaling til samme mottaker)
	Nummer:
     

	Fakturadato: (bruk format dd.mm.aaaa)
	Dato:

     

	Forfallsdato: (bruk format dd.mm.aaaa)
	Forfall:

     

	Betalingsmottaker:
	        

	Adresse:
	        

	Postnummer/sted:
	        

	Land:
	        

	Leverandør nr.:
	Lev.nr.:

     

	Betal til:
	Bankkonto:
     

	Bankens navn:
	        

	Bankens adresse:
	        

	BIC / SWIFT:
	

     

	IBAN: (Europa)
	

     

	Saksbehandler:
	Navn.:

     

	Utbetaling: (bruk format xxxxx,xx  +  valutakode, f. eks. EUR)
	Beløp:

     

     


Ikke obligatoriske felt:

	Begrunnelse for utbetaling:


	     

	Arkivreferanse:  (jnr.)


	     

	Informasjon om kontering på avdeling / tiltak / prosjekt: (VIKTIG: minimum avd. kode må påføres, 

f.eks. 341200)
	     



Revidert: 16.05.2011

                                  


Skjema: 999 999 005
2 
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