UNIVERSITETET | TROMSQ UiT

Installasjon av Office 2011 for Mac
Fra A - A

Denne veiledningen tar for seg hele prosessen
med installasjon av Office 2011 for Mac ved UiT

« Laste ned Office 2011 fra LiReg
 Installere Office 2011
» Konfigurere Outlook 2011




Laste ned Office 2011 fra LiReg

Forutsetninger
e Du ma vaere ansatt ved UiT
e Du ma ha OSX versjon 10.5.8 (Leopard) eller nyere

Last ned Office 2011

1. Ga til https://profil.uit.no/lireg

2. Logg inn

3. Velg Alle avtaler

4. Velg «Microsoft Office 2011 Mac - English”

= Hvis du ikke finner dette valget ma du kontakte
Orakelet pa e-post orakel@uit.no

5. Les igjennom og aksepter avtalen

6. Last ned Office 2011 ved a klikke pa lenken:
SW DVD5 Office Mac Standard 2011...

/

Nar Office er ferdig nedlastet skal installasjonsprosessen
starte automatisk. Se neste side

L
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https://profil.uit.no/lireg
mailto:orakel@uit.no

Installer Office 2011

Hvis installasjonsprosessen ikke starter automatisk:

Dobbeltklikk pa installasjonspakken for a starte installasjonen. Denne finner du ved a:
* Velg: Finder - Nedlastinger

« Dobbeltklikk pa filen
«_www_vhost_profil.uit.no_software_SW_DVD5_office_mac_standard_2011_english_MFL_X16_99088.iso»

1. Velg fortsett

B Installer Microsoft Office for Mac 2011

Velkommen til Microsoft Office for Mac 2011

a0 \= Microsoft Office 2011 -
P4 1 objekt, Null kB ledig
© Innledning

Mirosafts
OfﬁcemaC & Lisens Du vil bli ledet gjennom de nedvendige trinnene

for & installere denne programvaren.
nstalleringssted

nstalleringstype

Kiikk her for & 5 ! A
Starte installasjonen

hvis bildet til hayre Office Installer

(1) ikke dukker opp J

av seqg selv

N
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2. Velg fortsett 3. Velg Enig

M 00 2 Installer Microsoft Office for Mac 2011

Programvarelisensavtale

f!okmél T]

© Innledning

© Lisens

Personvernerklaering for Office for Mac 2011 : . i -
Hvis du vil fortsette a installere programvaren, ma du akseptere

. T, betingelsene i programvarelisensavtalen.
Nedenfor finnes sju forskjellige sett med Lisensvilkdr for Office for Mac

2011 og beslektet programvare. Bare ett sett av lisensvilkdrene i Del 1 til 4
gjelder for deg. Del 5 til 7 gjelder kanskje ikke for deg. Du kan ndr som
helst vise Lisensvilkirene ved 4 spke etter Lisensavtale for Programvare |

Hjelp. Klikk pa Enig for a fortsette, eller klikk pa |kke enig for avbryte

Del 1: Hyis du har lsens b3 praveversionen av Microsoft Office for Mac 2011, gjeider installeringen og avslutte Installerer.
Lisensvilkdrene | Del 1.

Del 2: Hvis du har lisens pd Microsoft Office for Mac Home and Business 2011,

Sieer [ ee1 D92 w ( Ikke enig \ ( Enig ‘1

Del 3: Hvis du har lisens p& Micrasoft Office for Mac Home and Student 2011, gjelder B
Lisensvilkérene | Del 3.

Del 4: Hvis du har lisens p& Micrasoft Office for Mac Academic 2011, gjelder "
Lisensvilkdrene | Del 4.

v

Fortsett

Arkiver.

Ga tilbake
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4. Velg installer

800 2 Installer Microsoft Office for Mac 2011
Standard installering p& «Macintosh HD» Under installasjonsprosessen kan det veere at du
didicieieg blir bedt om & lukke programmer som Firefox,
o Lisens I . Entourage etc. | sa tilfelle ma du gjare dette for a fa
o lmarngeape | e oo o fullfert installasjonen

T T T Y WL T Y—
Endre installeringssted... | ‘

5. Vent til installasjonen er ferdig 6. Velg Lukk

B Installer Microsoft Office for Mac 2011

800 [ Installer Microsoft Office for Mac 2011

Installerer Microsoft Office for Mac 2011 Installeringen var vellykket.

© Innledning © Innledning

O Lisens 6 Lisens

© Installeringssted O Installeringssted

© Installeringstype 6 Installeringstype

1 Forbereder Microsoft Office for Mac 2011 | :

Pinsieite R Installeringen var vellykket
i © Oversikt
Utferer Quit Microsoft Applications-installeringsprosedyre Programvareinstalleringen var vellykket.

‘ . /’—t'{ g: == .. E _Lukk o

Veiledningen fortsetter pa neste side
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Starte Outlook

Etter at installasjonen er ferdig vil en av fglgende hendelser intreffe:

* Installasjonsveiledningen for Outlook + Installasjonsveiledningen lukker seg. Start
starter automatisk. Velg «Continue». Outlook 2011 for & konfigurere denne mot e-

post kontoen din ved UiT.

« Veiledningen fortsetter pa neste side

« Veiledningen fortsetter pa neste side
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Konfigurere Outliook

Avhengig av om du tidligere har hatt Microsoft Outlook 2008 eller
Entourage installert pa maskinen vil falgende skje.

1. Hvis du aldri har hatt 2. Hvis du far opp dette 3. Hvis Outlook apner seg uten at du

Outlook eller Entourage ma du bilde kan du starte far noen «veileder» for hvordan du

farst lage en e-postkonto i konfigurasjonen direkte skal koble deg til exchange: Velg

Outlook «Tools» og deretter «Accounts».
Falg instruksjonene fra

Falg instruksjonene fra side 8 side 11 Folg sa instruksjonene fra side 11

wasies @)

Junk E-mail Protection...

Outlook:mac
|_Accounts.. |
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Opprett e-postkonto

Etter at du har installert Office 2011 og startet applikasjonen vil du fa opp en side hvor
du blir bedt om & legge til en e-postkonto. Velg «Add Account»

6. Velg «Create new settings»
- Continue

[(a)

1. Velg Add Account

officé:mac=

velcome to Outlook:mac:

| GoBack | J Continue
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3. Fyll inn personalia. Sett
«Company name» til UiT

Officé:mac

Enter the following information to personalize your copy of
Office for Mac.

First name:* [
[ERYEUEN Nordmann
Company name: [¥j]

5. Velg Done

(&)

Officé:mac™

Congratulations! You're now ready to use Office for Mac.

14.02.2011

4. Velg gnskede instillinger. Vi
anbefaler at du velger «Yes» til

«Keep Office for Mac up to
date»

()

Offiéé:mac=

Keep Office for Mac up to date?

The latest Office for Mac updates will download periodically.
O ves
oNo

Join the Customer Experience Improvement Program?

Anonymous information about how you use Office for Mac is collected automatically.
@ Yes
O No

Register

Go online to and learn more about Office for Mac.

Veiledningen fortsetter pa neste side
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Konfigurere Outliook

Nar du klikker «Done» pa punkt 5 pa forrige side vil en av falgende

hendelser intreffe

» Konfigurasjonsveiviseren for
Outlook 2011 starter
automatisk

Falg instruksjonene fra neste side

1. Start Outlook

« Veiledningen lukker seg. For a fortsette ma du gjere fglgende

2. Hvis konfigurasjonsveiviseren ikke
starter automatisk velger to «Tools»
og deretter Accounts»

Folg instruksjonene fra neste side

Window Help $

Run Schedule >
Send & Receive »

@ Outlook File Edit View Message Format

Sync Services... .

Rules...
Mailing List Manager...
Junk E-mail Protection...
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Konfigurere Outlook mot universitetets
exchange server mail.uit.no

Brukerinformasjon

Fyll inn informasjonen under.

Velg «Exchange Account» Velg «Add Account» nar du er
— ferdig

Enter your Exchange account information.

“% Add an Account c .
\J E-mail address: ola.nordmann@uit.no

To get started, select an account type.

Authentication

Method: | User Name and Password v l

User name: adﬁnoﬂﬂﬂ

e-mail accounts include those from Internet
i roviders, or from e-mail services such as AOL, Gmail,
i eo!, and others.

Password: | sssssassssss

E Configure automatically

fr_ Cancel \" ( Add Account w}

Tegnet \ far du ved a trykke: > (Shift) + alt + 7
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Serverinformasjon

Fyll inn informasjonen under. Velg «Add
Account» nar du er ferdig

Enter your Exchange account information.

E-mail address: ola.normann@uit.no

Authentication

Method: | User Name and Password = ]

User name: ad\onol23

Hvis det er en
hake i denne
boksen ma du
flerne denne

Password: ssssssass

> [ ] Configure automatically

Server: | mail.uit.no

[ Cancel ) Add Account
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Installasjonen er fullfort

Outlook vil na hente inn e-post/kalender og kontakter fra
Exchangekontoen din pa UiT. Dette kan ta litt tid avhengig av
hvor mye e-post du har.

> 800 Accounts
]
Du kan na "

LZ2]] Exchan ge Account

lukke vinduet

Account description: Uit

Personal information

Full name: |Qla Nermann

E-mail address:  ola.normann@uit.no

Authentication

Method: | User Name and Password % ]

| Advanced... )
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