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    Registrering av bidrags- og oppdragsfinansierte aktiviteter
Veiledning
Prosjektdata
Prosjektnavn

Navnet på prosjektet som skal opprettes – kortnavn anbefales.
Avdeling

Her oppgis avdelingskode.
Navn oppdragsgiver/bidragsyter
Navn på kontraktspartner.
Prosjektperiode fra – til

Tidsperiode fra prosjektet starter opp til det planlegges avsluttet.
Relasjonsbeskrivelse
Relasjonsbeskrivelsen er knyttet opp til de aktuelle relasjonene i Agresso – jfr brukerveiledning
Prosjekttype

Obligatorisk verdi – velg en av de definerte verdiene.

Kontrpro

Obligatorisk verdi – brukes for å knytte sammen prosjekt som er kontraktsmessig bundet sammen. 
1-1: fast verdi - K10000

1-flere: løpende serie på fakultet/enhet som er bygget opp slik: K + 2 første siffer i stedkode + løpende.

Det er opprettet noen felles kontrpro:

K20000 – Sparebanken Nord Norges gavefond

K20001 – små driftsmidler

K20002 – Kreftforeningen

Neste ledige kontrpro finnes ves å søke i agresso slik:

Agresso felles


Begrepsverdier



Begrepsregister - Kontrpro

Søk på K+ 2 første siffer i stedkode + *

Oppdragsgiver

Obligatorisk verdi – velg en av de aktuelle verdiene

Note 15

Obligatorisk verdi - inntil videre registreres all BOA-aktivitet som ”Utsatt virksomhet” i note 15.
Prosjektansvarlig

Obligatorisk verdi – registreres slik: etternavn fornavn (uten komma). 
Ledelsen ved fakultetet/enheten (dekan/fakultetsdirektør eller tilsvarende) skal oppnevne prosjektledere i alle prosjekter. 

Eierpro

Valgfri verdi – brukes for å se flere tiltak og/eller prosjekter i en regnskapsteknisk sammenheng. Dette er kun til intern bruk, og enhetene må selv vite hva eierprosjektet gjenspeiler. 
Eierpro er bygget opp slik: E + 2 første siffer i stedkode + løpende. 

Neste ledige nummer finnes på samme måte som kontrpro, men man må søke på ”eierpro” istedenfor ”kontrpro”.  

Kostnadsramme
Kostnadsrammen for prosjektet hentes fra det utarbeidede internbudsjettet og er et uttrykk for UiTs totale prosjektramme. Der UiT er koordinator for prosjektet, skal midler til andre kontraktspartner oppgis på egen linje. 
Finansiering UiT
Finansieringsplanen viser de eksterne finansieringskildenes bidrag samt UiTs egeninnsats i bidragsprosjekt. Dersom  finansieringskildene tilhører ulike grupper av oppdragsgivere, må det opprettes egne prosjekter for hver av disse. Finansieringsplanen skal samsvare med kostnadsrammen.

MVA klassifisering
For nærmere informasjon om regler vedrørende merverdiavgift vises det til økonomiavdelingens nettsider. Hovedregelen er imidlertid at bidragsprosjekt er uten avgift.

ePhorte-referanse
Hvert prosjekt skal ha én referanse i ePhorte. Før prosjektet kan registreres i Agresso skal følgende dokument foreligge i arkivet:

· Søknad om midler (dersom det har vært en søkerunde før kontrakt ble inngått).
· Faglig begrunnelse. Initiativtaker har ansvar for å få godkjenning av prosjektidé (faglig innhold) av en overordnet (normalt instituttleder eller tilsvarende) før en detaljert planlegging starter. Prosjektet skal vurderes i forhold til vedtatte strategier (for Universitetet og fakultetet/enheten) og tilgjengelige ressurser/økonomi (personale, lokaler, utstyr etc). Det er krav om dokumentasjon av faglig interesse ved eventuell egenfinansiering/delfinansiering av bidragsprosjekter.  En generell begrunnelse med standardpregede

formuleringer om at prosjektet vurderes som faglig interessant og lignende, vil ikke

tilfredsstille kravet til etterprøvbarhet. Forankringen i Universitetets og/eller fakultetets/instituttets strategi må synliggjøres. Jfr BOA-regelementet pkt 4.1 og 4.3.
Foreligger det ikke faglig begrunnelse i eget dokument, skal denne gis i registreringsskjemaet. Dersom registreringsskjemaet brukes for å dokumentere faglig begrunnelse, anbefales det å skrive begrunnelsen i eget tekstdokument og lime den inn i prosjektopprettingsskjemaet.
· Underskrevet kontrakt i henhold til BOA-regelverket pkt 5.

· Internbudsjett. I arkivet skal det minimum foreligge et internbudsjett som viser den totale kostnadsrammen for prosjektet samt den samlede finansieringen.  Budsjettet skal være utarbeidet i samsvar med BOA-regelverket pkt 4.1.3.Budsjettmalene for oppdrags- og bidragsprosjekt  som ligger på økonomiavdelingens nettside kan brukes.  I den grad det er utarbeidet andre budsjett tilpasset spesielle finansieringsordninger skal også disse foreligge i arkivet.
Kontrakts- og avtaleforhold
Forhold vedrørende eiendomsrett og eventuelle overdragelse av rettigheter skal være regulert i kontrakten. For nærmere informasjon om dette området vises det til styresak S 08-08 Felles retningslinjer for håndtering av immatrielle rettigheter ved de norske universiteter. Det vises også til BOA-reglementet pkt  2.3.
Underskrift
Dekan/fakultetsdirektør eller tilsvarende stilling

Ledelsen ved fakultet/enheten er i siste instans ansvarlig overfor universitetsledelsen for de oppgaver som skal ivaretas av prosjektleder.  

Økonomiavdelingen

Godkjenner at den nødvendige dokumentasjon foreligger og at prosjektet er registrert i Agresso.

Økonomiavdelingen 
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